附件1

2017年度市社科联课题网上申报说明
项目申报操作简要说明
一、登陆注册

用户注册：

各高校教师及各学会会员请输入单位编号和一级单位名称进行注册（附：各学会的单位编号、一级单位名称，各高校教师向校社科联索取，已是社科专家库的成员可直接申报）

用户登陆：

使用用户名、密码登陆项目网上申报系统

二、申报项目

可以在开放的项目申报主题下申报项目，方法：进入 [项目申报]->[在线申报]，使用项目申报主题列表中的[开始申报]按钮，在申请者的承诺页面中接受承诺后，显示课题申报表，申报内容全部填写完毕后，使用[提交申请书]按钮提交课题申请书。使用[保存信息]按钮可以将未填写完全的信息保存，下次登陆时可以继续进行填写。

三、申报修改

项目申报用户所申报的课题在尚未开始审批时，项目申报用户可以对自己申报的课题进行修改，方法：进入 [项目申报]->[申报修改]，使用项目申报主题列表中的[下一步]按钮，然后单击项目列表中打算进行修改的项目，显示课题申报表内容，进行修改后，使用页面下方的[修改申请书]按钮提交内容修改。使用页面下方的[打印申请书]按钮打印申报表。

四、审批进度查询

项目申报用户可以查询自己申报的项目的审批进度，方法：进入 [项目审批查询]->[审批进度查询]，使用项目申报主题列表中的[下一步]按钮，然后单击项目列表中打算进行进度查询的项目，显示项目的详细审批进度。

科研管理单位用户操作简要说明

一、登陆

使用用户名、密码登陆项目网上申报系统

二、审批项目

可以在开放的项目申报主题下审批项目，方法：进入 [项目审批]->[科研管理单位审批]，使用项目申报主题列表中的[下一步]按钮，然后单击项目列表中打算进行审批的项目，显示待审批项目课题申报表内容，使用页面下方的[审批申请书]按钮完成审批。

三、查询单位编号

科研管理单位用户可以查询本单位的单位编号，方法：进入 [项目管理]->[查询单位编号]，页面显示本单位的单位编号、单位名称等信息。

